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ZARZADZENIE NR 10/2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie
z dnia 25.06.2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji wyjazdéw Zespotow
Artystycznych Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie

Na podstawie ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej, Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Kultury
w Radlinie oraz Statutu Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie:

§1

Wprowadza sie Regulamin organizacji wyjazdéw Zespotéw Artystycznych MOK
w Radlinie stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin wprowadza zasady organizowania wyjazdéw artystycznych i szkoleniowych
Zespotéw Artystycznych MOK na terenie kraju oraz poza jego granicami.

§3

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw MOK oraz innych uczestnikéw wyjazdéw do
przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2026 1.

(podpis Dyrektora MOK w Radlinie)






Zatgczniknr1
do Zarzadzenia nr 10/2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie

REGULAMIN ORGANIZACJI WYJAZDOW ZESPOLOW ARTYSTYCZNYCH MIEJSKIEGO
OSRODKA KULTURY W RADLINIE

§ 1. Zasady ogoélne

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady organizacji, bezpiecznego przebiegu oraz
odpowiedzialno$éci stron podczas wyjazdoéw artystycznych, festiwali, konkurséw
i innych form aktywno$ci wyjazdowej organizowanych przez zespoty artystyczne
dziatajace w Miejskim O$rodku Kultury w Radlinie, zwany dalej ,MOK Radlin”.

2. Wyjazdy artystyczne i szkoleniowe sa integralng formg dziatalnosci Miejskiego
Osrodka Kultury (MOK) w Radlinie.

3. MOK moze organizowaé wyjazdy artystyczne na terenie kraju oraz poza jego
granicami.

4. Organizowanie wyjazdéw artystycznych i szkoleniowych przez MOK w Radlinie ma
na celu w szczegblnosci:

a) prezentacje dorobku artystycznego zespotéw dziatajgcych w MOK w Radlinie,

b) upowszechnianie kultury polskiej oraz jej popularyzacje w kraju i poza
granicami,

c) dbatosc o tradycje i dziedzictwo kulturowe,

d) promocje Miasta Radlin i Miejskiego O$rodka Kultury w Radlinie w kraju
i poza jego granicami,

e) wsparcie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

f) integracje zespotéw artystycznych MOK oraz podnoszenie umiejgtnosci
i kwalifikacji poprzez wymianeg doswiadczen.

5. Zgode na przeprowadzenie wyjazdéw artystycznych i szkoleniowych udziela
kazdorazowo pisemnie Dyrektor MOK, na wniosek (harmonogram wyjazdu)
instruktora prowadzgcego dany zesp6t min. na 3 tygodnie przed planowanym
wyjazdem.

6. Wyjazdy artystyczne dla cztonkéw zespotdéw artystycznych MOK moga by¢
organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, przy czym MOK wyda na prosbe
zainteresowanego usprawiedliwienie nieobecnosci.

7. Organizacje i program wyjazdéw artystycznych dostosowuje sig do wieku i profilu
dziatalnos$ci poszczegélnych zespotdéw artystycznych MOK.

8. Cztonkowie zespotéw artystycznych MOK moga bra¢ udziat w wyjazdach
artystycznych i szkoleniowych, o ile nie ma przeciwwskazan lekarskich.



9. Udziat w wyjazdach niepetnoletnich cztonkéw zespotéw MOK wymaga zgody
i oSwiadczen ich rodzicéw lub prawnych opiekunéw. Wzér zgody i o$wiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

10. Dyrektor MOK wyznacza Kierownika wyjazdu, ktéry przygotowuje wyjazd pod
wzgledem programowym i organizacyjnym (zatacznik nr 3 ,Karta wyjazdu”),
a nastepnie informuje o podjetych ustaleniach, a w szczegélnosci o:

[

dacie / terminie wyjazdu/szkolenia,

celowosci i zatozeniach programowych wyjazdu/szkolenia,

trasie,

liczbie uczestnikéw oraz liczbie opiekundw,

$rodku transportu,

f) szacowanych kosztach wyjazdu/szkolenia.

11. Kierownik wyjazdu kazdorazowo przygotowuje harmonogram wyjazdu i zasady
wyjazdu, udostepniajac je wszystkim uczestnikom wyjazdu.

LaogL

12. Kierownik kazdorazowo przedstawia Dyrektorowi MOK sprawozdanie po odbyciu
wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych po
odbyciu wyjazdu/szkolenia.

13. Karte wyjazdu Zespotu artystycznego lub szkoleniowego, zatwierdza Dyrektor MOK.

14.Za nieprzestrzeganie regulaminu wyjazdow artystycznych i szkoleniowych
i wynikajgce z tego szkody materialne, odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszag
petnoletni cztonkowie zespotéw, a w przypadku niepetnoletnich - ich rodzice lub
prawni opiekunowie.

15. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie do wszystkich uczestnikéw wyjazdow
artystycznych, w tym cztonkéw zespotéw, kadry oraz oséb towarzyszacych.

16. Dane osobowe uczestnikdw wyjazdu sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o ochronie danych osobowych oraz zasadami okreslonymi w klauzuli
informacyjnej dotyczgcej przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw wyjazdow
zespotow artystycznych Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie.

§ 2. Definicje

Na potrzeby niniejszego regulaminu wprowadza si¢ precyzyjne rozroznienie

i ujednolicenie funkcji osobowych:

a. Kierownik Wyjazdu - wyznaczony pracownik MOK Radlin lub osoba upowazniona,
odpowiedzialna za catoksztatt organizacyjny, logistyczny oraz nadz6ér merytoryczny
nad wyjazdem artystycznym.

b. Opiekun Wyjazdu — petnoletnia osoba wyznaczona przez MOK Radlin (pracownik,
instruktor lub wolontariusz), ktérej powierzono piecze nad bezpieczeristwem
i nadzorem uczestnikéw wyjazdu w trakcie podrozy oraz pobytu.

c. Opiekun Prawny - rodzic lub wskazany w odrebnych przepisach opiekun ustawowy
matoletniego uczestnika wyjazdu, niebedacy cztonkiem kadry wyjazdu.



§ 3 Rodzaje wyjazdéw artystycznych i szkoleniowych
Organizowanie wyjazd6w artystycznych moze odbywac sig w nastepujgcych formach:

a) wyjazdy zespotéw, majgce charakter koncertow, przedstawien, wystepow
artystycznych, inicjowane i realizowane przez instruktorow badz przez inne placowki
organizacyjne,

b) wyjazdy zespotéw, majgce charakter szkoler, obozow, warsztatéow, w ktérych udziat
wymaga od uczestnikow przygotowania i umiejetnosci  specjalistycznych
w danej dziedzinie (muzyka, taniec, plastyka, teatr),

c) goscinne wyjazdy zespotéow na koncerty, festiwale, przeglady, konkursy, turnieje,
organizatorem ktérych nie jest MOK Radlin,

d) wyjazdy zwigzane z realizacjg programow dydaktycznych danego zespotu
artystycznego MOK.

8§ 4. Kierownik wyjazdu i jego zadania

1. Kierownika wyjazdu wyznacza Dyrektor MOK sposréd kadry pracownikéw MOK (lub
innych os6b posiadajgcych odpowiednie uprawnienia, np. kierownika kolonii,
przewodnika).

2. Osoba petnigca funkcje kierownika musi zosta¢ wytoniona zgodnie ze Standardami
Ochrony Matoletnich w MOK Radlin oraz jest bezwzglednie zobligowana do ich
przestrzegania.

3. Do zadan kierownika wyjazdu nalezy dbanie o bezpieczeristwo uczestnikow,
catosciowa koordynacja, planowanie oraz sprawna organizacja wyjazdu
artystycznego w tym w szczegélnosci:

a) opracowanie planu finansowego i harmonogramu wyjazdu oraz przedstawienie
ich Dyrektorowi MOK na minimum 3 tygodnie przed wyjazdem,

b) upewnienie sie, czy wszyscy uczestnicy sg objeci ubezpieczeniem OC, NNW
(oraz KL w przypadku wyjazdéw zagranicznych),

c) opracowanie zasad wyjazdu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

d) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wyjazdu
artystycznego lub szkoleniowego oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

e) zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw
doich przestrzegania,



f) okreslenie obowigzkéw opiekuna w zakresie realizacji programu wyjazdu,
w szczegoblnosci w zakresie zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom
wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego,

g) nadzorowanie zaopatrzenia w apteczke pierwszej pomocy

h) zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegu dla uczestnikéw, przy czym
czynnosci te muszg by¢ realizowane z bezwzglednym zachowaniem "Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto"
obowigzujgcego w MOK w Radlinie,

i) Scista wspétpraca z Dziatem Finansowo-Administracyjnym MOK w Radlinie
w zakresie planowania wydatkéw, obstugi zaliczek oraz opisywania faktur zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami Osrodka,

j) dokonanie podziatu zadan ws$rdd uczestnikow,

k) dysponowanie ewentualnymi $rodkami finansowymi przeznaczonymi na
organizacje wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego,

) powiadomienie odpowiednich stuzb o wyjezdzie (np. Kuratorium Os$wiaty, policji
w celu kontroli autokaru),

m) zapewnienie odpowiedniego zabezpieczenia dokumentacji zawierajacej dane
osobowe uczestnikdédw podczas przygotowania, realizacji i rozliczenia wyjazdu.

Po odbyciu wyjazdu kierownik przedstawia Dyrektorowi MOK sprawozdanie oraz
dokonuje rozliczenia finansowego.

.. W przypadku wyjazdow zagranicznych Kierownikiem wyjazdu lub opiekunem wyjazdu
0s806b biorgcych udziat w wyjeZdzie artystycznym lub szkoleniowym moze by¢ osoba
znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym,
jak réwniez w krajach znajdujgcych sig na trasie wyjazdu. W przypadku organizowania
wycieczki przez biuro turystyczne wymagania te spetnia¢ moze obstuga biura.

. Kierownik wyjazdu moze wyznaczy¢ swojego zastepce. Rekomenduje sie, aby byta to
osoba z grona opiekunéw wyjazdu.

. Zastepca Kierownika wyjazdu winien mieé przypisany zakres zadan podczas wyjazdu.

§ 5. Opiekun wyjazdu i jego obowiazki

. Opiekunem wyjazdu moze by¢ instruktor lub po uzyskaniu zgody Dyrektora MOK inna
osoba petnoletnia (np. rodzic).

. Zaréwno instruktorzy, jak i inne osoby petnigce funkcje opiekunéw muszg zostaé
wytonieni zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich w MOK Radlin oraz sg
bezwzglednie zobligowani do ich przestrzegania.

. Opiekun wyjazdu dba o bezpieczenstwo i zdrowie powierzonych mu uczestnikéw oraz
czynna pomoc Kierownikowi wyjazdu w sprawach organizacyjnych na kazdym etapie
wyjazdu w tym w szczegélnosci:



a. sprawuje opieke nad powierzonymi cztonkami zespotow artystycznych MOK
Radlin,

b. wspétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego,

c. sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez cztonkéw zespotow
artystycznych, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych cztonkom zespotow artystycznych,

e. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

§ 6. Organizacja i logistyka wyjazdow
Miejsce, czas zbi6rki oraz planowany powrdt kazdorazowo okresla Kierownik
Wyjazdu, informujagc o tym uczestnikéw oraz ich Opiekunow Prawnych
z odpowiednim wyprzedzeniem.
. Transport uczestnikéw odbywa sie wytgcznie sprawnymi technicznie
i dopuszczonymi do ruchu $rodkami transportu zbiorowego lub przewoznikami
posiadajgcymi stosowne licencje.
. W przypadku wyjazdéw trwajacych dtuzej niz 1 dzien, Kierownik Wyjazdu zapewnia
noclegi oraz wyzywienie w obiektach spetniajacych wymogi sanitarno-
epidemiologiczne i przeciwpozarowe.

§ 7 Obowiazki uczestnikéow

. Stan zdrowia Uczestnika powinien pozwala¢ na udziat w wyjeZdzie oraz dtugotrwate
przejazdy.

Uczestnik winien bezwzglednie stosowaé sig do przepiséw prawa, regulaminéw
i przepiséw obowigzujgcych podczas wyjazdu, przejazdéw Srodkami transportu
zbiorowego, w miejscach realizacji programu wyjazdu.

Uczestnik powinien zachowywaé sie zgodnie z ogblnie przyjetymi obyczajami
i zasadami kultury i wspotzycia spotecznego.

Uczestnik musi stawiaé sie o ustalonej godzinie i w ustalonym punkcie zbiorki przed
wyjazdem oraz w trakcie jego trwania, positkow i innych form aktywnosci.

Uczestnik zobowigzany jest do stosowania sie do polecerr kierownika
i opiekunéw.

Uczestnik nie moze oddalaé sie z terenu zakwaterowania, miejsc realizacji programu
wyjazdu oraz powinien bra¢ czynny udziatu w zajgciach i innych aktywnosciach
programowych.

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania zasad higieny osobistej i dbania o
porzadek w $rodkach transportu, miejscu zakwaterowania oraz innych miejscach,
gdzie realizowany jest program wyjazdu.



8. Uczestnik (lub jego rodzice, opiekunowie) ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody
wyrzadzone przez niego podczas podrozy lub pobytu na miejscu.

9. Uczestnik jest zobowigzany do przestrzegania bezwzglednego zakazu spozywania
alkoholu, palenia papieroséw (w tym e-papieroséw), uzywania i posiadania
narkotykéw lub innych $rodkdw odurzajgcych pod rygorem natychmiastowego
usuniecia z wyjazdu na koszt wtasny lub Opiekuna Prawnego.

10. Uczestnik powinien zaopatrzy¢ sie w niezbedny ekwipunek (ubrania, obuwie, rzeczy
osobiste), dostosowany do warunkow atmosferycznych i dtugosci trwania wyjazdu.

§ 8 Obowiazki Opiekunéw Prawnych

Opiekun Prawny matoletniego uczestnika wyjazdu zobowigzany jest do:
a) terminowego ztozenia prawidtowo i kompletnie wypetnionej karty zgtoszeniowe] oraz
niezbednych oswiadczen,
b) wyposazenia uczestnika w niezbedny, wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty,
paszport lub legitymacje szkolng), odpowiednig odziez dostosowang do warunkow
atmosferycznych oraz stale przyjmowane leki wraz z pisemng instrukcjg ich
dawkowania,
Cc) zapewnienia transportu matoletniego uczestnika na miejsce zbidrki oraz
punktualnego odebrania go z miejsca zbidrki po zakonczeniu wyjazdu,
d) pokrycia ewentualnych kosztow powrotu dziecka do domu w przypadku
dyscyplinarnego usuniecia uczestnika z wyjazdu.

§ 9. Finansowanie wyjazdéw oraz procedury zakupowe

1. Plan finansowy sporzadza Kierownik. Musi okres$la¢ ogolny koszt wyjazdu
artystycznego lub szkoleniowego, koszt przypadajgcy na jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wyjazdy finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw pochodzacych z
budzetu MOK Radlin lub innych Zrédet.

3. Opiekunowie prawni cztonkéw zespotéw artystycznych biorgcych udziat w wyjezdzie
artystycznym lub szkoleniowym zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nim
kosztéw, chyba, ze udziat w wyjezdzie moze by¢ sfinansowany z innych Zrodet.

4. Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wyjezdzie artystycznym
lub szkoleniowym.

5. Kierownik odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzahn finansowych
zwigzanych z wyjazdem. O wszelkich opéZnieniach nalezy niezwtocznie informowac
Dyrektora MOK.

6. Kierownik wyjazdu, dokonujgc zaméwien na dostawy i ustugi (w tym transport,
wyzywienie, zakwaterowanie) ze srodkéw MOK, ma obowigzek stosowaé sig¢ do
zasad Regulaminu zaméwien ponizej 170 000 zt netto.

7. Dyrektor MOK moze odstgpi¢ od stosowania wyzej wymienionych procedur dla
zamowien powyzej 30 000 zt na podstawie notatki stuzbowej, m.in. w sytuacji, gdy
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej



(np. festiwale, widowiska, konkursy), pod warunkiem, ze zamdwienia te nie stuzg
wyposazeniu Osrodka w $rodki trwate.

8. Rozliczenia finansowego wyjazdu dokonuje kierownik w $cistej wspotpracy

z Dziatem Finansowo-Administracyjnym MOK w terminie 7 dni.

9. Dowodami finansowymi sg rachunki, faktury, bilety oraz podpisane listy wptat.

Kazdy dokument ksiggowy musi by¢ uprzednio opisany i sprawdzony pod wzgledem
rachunkowym i merytorycznym.

10. W przypadku rezygnacji z wyjazdu przez uczestnika z przyczyn nielezgcych po stronie

MOK Radlin, zwrot wniesionych optat przystuguje wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach losowych, o ile MOK Radlin nie poniost juz kosztow niemozliwych do
odzyskania.

§ 10. Dokumentacja wyjazdéw artystycznych lub szkoleniowych

1. Dokumentacje sporzadza i gromadzi Kierownik wyjazdu. Kompletny zbior
dokumentéw nalezy ztozyé Dyrektorowi MOK na 3 tygodnie przed wyjazdem.

2. Dokumentacja powinna zawiera¢ m.in.:

a.

b.

g.

Zasady i harmonogram wyjazdu,

Liste uczestnikéw (zawierajgca dane niezbedne do organizacji wyjazdu,
w szczegblnosci imie, nazwisko, dane kontaktowe oraz — jezeli jest to niezbedne -
numer PESEL lub inne dane wymagane przez przepisy prawa, ubezpieczyciela lub
organizatora).

Pisemng zgode rodzicéw lub prawnych opiekunéw oraz os$wiadczenie w sprawie
odpowiedzialno$ci za szkody materialne wyrzgdzone przez dziecko

. Planfinansowy,

Polise ubezpieczeniowg uczestnikéw (OC, NNW, ewentualnie KL).

Oswiadczenie dorostego uczestnika wyjazdu artystycznego MOK Radlin (zatgcznik
nr 4 ,0swiadczenie dorostego uczestnika wyjazdu artystycznego”).

Polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacje) dla 0séb zatrudnionych w MOK.

3. Dane uczestnikéw moga byé przekazywane podmiotom uczestniczagcym w organizaciji
wyjazdu, w szczegdlnosci przewoznikom, podmiotom Swiadczgcym ustugi
noclegowe, ubezpieczycielom oraz organizatorom wydarzen artystycznych, wytgcznie
w zakresie niezbednym do realizacji celu wyjazdu, podmiotom $wiadczgcym ustugi
informatyczne, prawne i dorgczeniowe na rzecz Administratora, organy publiczne
i inne podmioty uprawnione do otrzymania danych na podstawie przepisow prawa.

4. Dokumentacja wyjazdu podlega przechowywaniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujacym w MOK.



1.

Dane dotyczgce zdrowia uczestnikéw sg pozyskiwane na podstawie udzielonej zgody
i wytgcznie w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa podczas wyjazdu
oraz udzielenia pomocy w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia.

Wizerunek uczestnikbw moze by¢ utrwalany podczas wyjazdéw artystycznych lub
szkoleniowych. Jego publikacja w materiatach informacyjnych i promocyjnych
Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie wymaga uprzedniego wyrazenia zgody przez
uczestnika lub — w przypadku osoby niepetnoletniej — jego rodzica lub opiekuna
prawnego.

§ 11. Wyjazdy organizowane przez instytucje/podmioty/osoby zewnetrzne

W przypadku wyjazdow artystycznych lub szkoleniowych organizowanych na
zlecenie instruktorow lub cztonkéw grup artystycznych przez
instytucje/podmioty/osoby zewnetrzne, w ktérych biorg udziat Zespoty Artystyczne
MOK, instruktor prowadzgcy zesp6t ma bezwzgledny obowigzek zgtosié ten fakt do
wiadomosci Dyrektora MOK w Radlinie przed planowanym terminem wyjazdu.
Zgtoszenie to ma charakter wytgcznie informacyjny i nie przenosi odpowiedzialnosci
na Dyrektora MOK w Radlinie.

Petng odpowiedzialno$é za organizacje takiego wyjazdu oraz bezpieczenstwo jego
uczestnikdw ponosi wytacznie organizator zewnetrzny. Zgtoszenia nalezy dokonacé
min. na 7 dni przed planowanym wyjazdem na formularzu zgodnym
z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku wyjazdédw organizowanych przez instytucje, podmioty lub osoby
zewnetrzne, o ktérych mowa w ust. 1, administratorem danych osobowych
uczestnikdw zwigzanych z organizacjg i realizacjg wyjazdu jest organizator
zewnetrzny, w zakresie danych pozyskiwanych przez niego na potrzeby organizacji
wyjazdu. Instruktor prowadzacy zespét jest zobowigzany poinformowacé uczestnikow
wyjazdu lub ich rodzicéw/opiekunéw prawnych o fakcie organizacji wyjazdu przez
podmiot zewnetrzny oraz o koniecznosci zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi
przetwarzania danych osobowych udostepnionymi przez tego organizatora. Miejski
Osrodek Kultury w Radlinie nie odpowiada za sposéb przetwarzania danych
osobowych przez organizatora zewnetrznego, ktdry samodzielnie okresla cele i
sposoby ich przetwarzania.

§12. Ogolne zasady organizacji wyjazdow

Dla zapewnienia petnego bezpieczenstwa uczestnikdw wyjazdu Kierownik zapewni
odpowiednig licze opiekundéw wyjazdu .

Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajgcej i konczacej wyjazd artystyczny lub
szkoleniowy jest ustalone wcze$niej miejsce, skad niepetnoletni cztonkowie
zespotéw udajg sie do domu wytgcznie pod opiekg rodzicow lub prawnych
opiekundéw.



3. Przed wyruszeniem w podréz nalezy pouczyC uczestnikéw wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania sig¢ w razie
nieszczesliwego wypadku.

4. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie trwania zajed, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

5. Nie wolno zatrzymywaé sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia
niepetnoletnich uczestnikéw wyjazdu w innym miejscu niz miejsce zbidrki. Wyjatek —
pisemna prosba rodzica uczestnika wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego, ktory
bedzie czekat w miejscu wczesniej ustalonym.

6. Udziat niepetnoletnich cztonkéw zespotéw artystycznych MOK w wyjeZdzie
artystycznym lub szkoleniowym wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem
w nigj ich dziecka.

7. Uczestnicy wyjazdéw krajowych  powinni byC  objeci ubezpieczeniem
od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) i od nastgpstw nieszczesliwych wypadkdéw
(NNW) a w przypadku wyjazdéw miedzynarodowych - dodatkowo - kosztéw leczenia
(KL).

8. Kierownik wycieczki, w porozumieniu z Dyrektorem MOK ma prawo odmoéwié zabrania
cztonka zespotu na wyjazd artystyczny lub szkoleniowy, jezeli:

a. rodzice lub opiekunowie odmowili podpisania oSwiadczenia,

b. rodzice lub opiekunowie nie pokryli w terminie kosztéw zwigzanych
zwycieczka,

c. uczestnik nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem (OC, NNW oraz KL
w przypadku wyjazdu zagranicznego),

d. uczestnik jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu.

9. Wszelkie wyjazdy artystyczne lub szkoleniowe powinny byé uwzglednione przez
instruktoréw w dziennikach zajeé poszczegélnych zespotdw artystycznych MOK.

§ 13. Postepowanie w razie wypadku lub nagtego zachorowania

1. W przypadku wystapienia wypadku lub nagtego zachorowania uczestnika wyjazdu,
Kierownik Wyjazdu lub Opiekun Wyjazdu zobowigzany jest do niezwtocznego
udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej.

2. W razie koniecznosci kadra wyjazdu natychmiast wzywa kwalifikowane stuzby
ratownicze (Pogotowie Ratunkowe).



. kazdym wypadku lub nagtym zachorowaniu Kierownik Wyjazdu niezwtocznie
zawiadamia Dyrektora MOK Radlin oraz Opiekuna Prawnego poszkodowanego
uczestnika.

. Z przebiegu zdarzenia wypadkowego Kierownik Wyjazdu sporzgdza rzetelng notatke
stuzbowg okreslajgca czas, miejsce, okolicznosci oraz podjete dziatania.

§ 14. Odpowiedzialnosé

. MOK Radlin odpowiada wytgcznie za szkody powstate z winy umyslnej lub razgcego
niedbalstwa wyznaczonej kadry wyjazdu w trakcie wykonywania obowigzkéw
regulaminowych.

. OdpowiedzialnoS¢ za szkody rzeczowe wyrzadzone przez uczestnika wyjazdu
w Srodkach transportu, obiektach noclegowych lub miejscach prezentacji
artystycznych ponosi bezposrednio uczestnik, a w przypadku oséb matoletnich —jego
Opiekun Prawny.

. W przypadku zatajenia przez Opiekuna Prawnego istotnych informacji o stanie
zdrowia, alergiach, chorobach przewlektych lub przyjmowanych lekach przez
matoletniego  uczestnika, MOK Radlin zostaje catkowicie  zwolniony
z odpowiedzialnos$ci za ewentualne nastepstwa zdrowotne wynikajgce z tego
zaniechania.

§ 15. Postanowienia koncowe

. Odbyty wyjazd artystyczny lub szkoleniowy musi zosta¢ odnotowany przez instruktora
w dzienniku zajeé¢ danego zespotu artystycznego MOK. .

. Cztonkowie zespotéw, ktdérzy nie uczestniczg w wyjezdzie artystycznym lub
szkoleniowym w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek braé udziat w zajeciach
szkoty, do ktorej uczeszczaja.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje
Kierownik Wyjazdu w porozumieniu z Dyrektorem MOK Radlin.

. Nieznajomos$é niniejszego regulaminu nie zwalnia uczestnikéw oraz ich Opiekunéw
Prawnych z obowigzku jego przestrzegania

. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane wytgcznie w formie
zarzgdzenia Dyrektora MOK.
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Zatgcznik Nr 1

Do Regulaminu organizacji wyjazddw zespotéw artystycznych MOKw Radlinie

FORMULARZ ZGtOSZENIA WYJAZDU ZESPOLU ARTYSTYCZNEGO MOK RADLIN
ORGANIZOWANEGO PRZEZ INSTYTUCJE ZEWNETRZNA

(Zgtoszenie ma charakter wytgcznie informacyjny)

I. INFORMACIJE O ZESPOLE | OSOBIE ZGLASZAJACE)
Nazwa zespotu artystycznego MOK Radlin: .....coeueeiiiiiiiiimiiiiiiiiieen,
Imie i nazwisko instruktora prowadzgCego: ... ...covuuuiiiiiiniiiiiinennneeneneeae

Liczba uczestnikéw z MOK Radlin biorgcych udziat w wyjezdzie:
...................................................... (w tym niepetnoletnich: .......................)

Il. INFORMACIJE O WYJEZDZIE

Cel wyjazdu (np. nazwa przegladu, festiwalu, koncertu goscinnego):

.........................................................................................................................

Termin wyjazdu: 0d ......covevieniieiniinniiieninnieennns o [ YT PSRRI
Ill. INFORMACJE O ORGANIZATORZE ZEWNETRZNYM
Petna nazwa inStytucji/organizatora: ......cccevvierimmiiiiniiciririie e

AQreS SIBAZIDY: cevvereriieeieeieeieereee it e tee e ree e eesae s s eas s sttt s s e st s e e n s

NIP/KRS OFgaNiZaAtOra: cu.uceeueemieiiuiiiiierreieerraereieereaettenstesstrtirneesranstasssnasses

Osoba do kontaktu ze strony organizatora (imig, nazwisko, tel.):

....................................................................................................................................

...............................................................................................................

IV. OSWIADCZENIA

Dziatajagc w oparciu o § 11 Regulaminu organizacji wyjazdéw Zespotow Artystycznych
MOK w Radlinie, zgtaszam wyjazd zespotu i oswiadczam, ze zapoznatem/am sie
Z ponizszymi warunkami:

1. Zgtoszenie niniejszego wyjazdu ma charakter wytgcznie informacyjny i nie przenosi
odpowiedzialnosci na Dyrektora Miejskiego Os$rodka Kultury w Radlinie.

2. Petna odpowiedzialno$é prawna i organizacyjna za wyjazd, w tym za zapewnienie
transportu, zakwaterowania, wyzywienia, spetnienie wymogéw prawnych (w tym
zgtoszenie do kuratorium, jesli dotyczy), a takze odpowiedzialnos¢ za
bezpieczennstwo i ubezpieczenie uczestnikow (NNW, OC, a w przypadku



wyjazdow zagranicznych KL), przejmuje i ponosi w catosci powyzej wskazany
Organizator Zewnetrzny.

3. Potwierdzam, ze rodzice/prawni opiekunowie niepetnoletnich uczestnikow wyjazdu

zostali poinformowani o tym, ze wyjazd organizuje podmiot zewnetrzny i wyrazili na
to stosownag zgode.

.........................................................

(Czytelny podpis / pieczeé przedstawiciela Organizatora Zewnetrznego)

ADNOTACJE DYREKCJI MOK RADLIN:

Przyjatem/Przyjetam do wiadomos$ci:

.........................................................

(Data i podpis Dyrektora MOK Radlin)



Zatgcznik Nr 2

Do Regulaminu organizacji wyjazdéw zespotéw artystycznych MOKw Radlinie

ZGODA NA WYJAZD ARTYSTYCZNY
Oswiadczenie rodzica / opiekuna prawnego uczestnika wyjazdu artystycznego

Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie

Wyrazam zgode na wyjazd artystyczny mojego syna / corki

..........................................................................................................................................

(o7200) 11 /C- VTR UNN TSP OP PR PRP P TP PP
(nazwa grupy/zespotu)
ktory odbedzie sie W dniu / dNi@Ch .o..eeeeniieieieiie e ,

do miejscowosci (doktadny adres miejsca PODYLU) .....evviriiriiiiiciiiiininiie s

Jednoczesnie odwiadczam, ze:

1. Zapoznatamftem sie z trescig ,Regulaminu Organizacji wyjazdéw zespotow
artystycznych MOK w Radlinie”  znajdujgcym sie pod adresem:
https://mok.radlin.pl/strona-3427-regulaminy.html, Zze jego akceptacja warunkuje
udziat syna / cérki w wyjezdzie.

2. Zobowigzuje sie do wyposazenia dziecka w wazny dokument tozsamosci (legitymacije
szkolng, dowdd osobisty lub paszport) pod rygorem niedopuszczenia dziecka do
udziatu w wyjeZdzie.

3. Oswiadczam, 7e stan zdrowia mojego dziecka pozwala na udziat w wyjezdzie.
Jednoczesnie oswiadczam, ze nie zataitem/am Zzadnych istotnych informacji
dotyczacych zdrowia dziecka, w szczegbélnosci choréb przewlektych, alergii,
dysfunkcji czy przyjmowanych na state lekéw, ktére mogtyby mie¢ wptyw na jego
bezpieczenistwo. Zgtaszam nastepujgce informacje o stanie zdrowia dziecka (w
przypadku braku — wpisaé ,,nie dotyczy”):

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

4. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Miejski Osrodek Kultury w Radlinie danych
szczego6lnych kategorii dotyczacych zdrowia mojego dziecka, podanych w
niniejszym formularzu, w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa,



10.

11.

12.

ochrony zdrowia oraz udzielenia pomocy podczas wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego
TAK/NIE*

Zgoda jest dobrowolna i moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodnoS¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem.

W przypadku razacego naruszenia przez moje dziecko przepiséw regulaminu (w tym
zakazu spozywania alkoholu lub uzywania srodkéw odurzajacych), zobowigzuje sie
do odebrania dziecka z wyjazdu na wtasny koszt lub pokrycia kosztéw jego
bezpiecznego powrotu do domu.

Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne spowodowane przez moje
dziecko wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w pkt 1.

Wyrazam zgode na udzielenie mojemu dziecku pierwszej pomocy, wezwanie
pogotowia ratunkowego oraz przekazanie dziecka pod opieke uprawnionego
personelu medycznego w razie nagtego zachorowania lub wypadku — TAK/NIE*

Inne istotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chcg przekazaé organizatorowi
wyjazdu artystycznego (np. dieta, wskazéwki wychowawcze):

....................................................................................................................................

Zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczehstwa dziecka w drodze pomigdzy
miejscem zbidrki, a domem w dniu wyjazdu oraz powrotu.

Jestem $wiadomy, iz Miejski OsSrodek Kultury w Radlinie nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za moje dziecko, w czasie, gdy w trakcie wyjazdu znajduje sie ono
pod opieka mojg lub drugiego rodzica/opiekuna prawnego albo zostanie wczesniej
odebrane z wyjazdu (co zostanie pisemnie potwierdzone) **.

Zobowigzuje sie do kazdorazowego odbierania telefonu od opiekuna grupy w czasie
trwania wyjazdu oraz odebrania dziecka w trybie natychmiastowym, gdyby zostaty
zaobserwowane u dziecka niepokojgce objawy chorobowe.

Wyrazam zgode nha nieodptatne rozpowszechnianie wizerunku mojego dziecka przez
Miejski Osrodek Kultury w Radlinie w celach dokumentacyjnych, promocyjnych
i informacyjnych, zaréwno w mediach elektronicznych w tym spotecznosciowych oraz
w formie drukowanej:  TAK/NIE*

.....................................................................................................................

Data i podpis rodzica / opiekuna prawnego Nr telefonu do kontaktu

*} podkresl witasciwe

**) dotyczy to w szczegblnosci korzystania przez uczestnikéw z witasnego transportu, zakwaterowania
zapewnianego przez rodzicow/opiekundw prawnych, spedzania czasu wolnego z rodzicami/opiekunami
prawnymi.



Zatgcznik Nr 3

Do Regulaminu organizacji wyjazdéw zespot6w artystycznych MOK w Radlinie

..................................

(pieczeé placowki)

KARTA WYJAZDU ZESPOLU ARTYSTYCZNEGO / SZKOLENIOWEGO*

Celizatozenia programowe WYJAZAU........eeeeeerrreeeetereiisiinnineeieasiosnnaneeseseistannans s snnune

...................................................................................................................................

Nazwa zeSPOtU ArtySTYCZNEEO: ..civvuereiirerriiersiee st sinte s bb st ta et sn st s e st e st s s

Liczba uczestnikdéw wyjazdu: ..................

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa uczestnikéw
wyjazdu /szkolenia* w czasie jego trwania oraz regulacji wewnetrznych obowigzujgcych
w Miejskim Osrodku Kuttury w Radlinie.

Kierownik wyjazdu: Opiekunowie wyjazdu:

(imig i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

..........................................................................................

(data i podpis dyrektora placowki)



Zatgczniki Nr 4
Do Regulaminu organizacji wyjazdéw zespotéw artystycznych MOK w Radlinie

OSWIADCZENIE dorostego uczestnika wyjazdu artystycznego
Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie
JE R a1y =Tl ol o | o E:7: o 1Y/ U ,

(074 (o] =] TP
(nazwa grupy/zespotu)

uczestnik wyjazdu artystycznego, ktory odbedzie sie wdniu / dniach .........eueeeeeeeeennn.
0O MIEJSCOWOSCI s veeieeierirrrrrirtirtierseeeerieseeaeeseeasessesssastesseseseessesssensses ,
niniejszym oswiadczam, ze:

1. Zapoznatam/tem sie z trescig ,Regulaminu Organizacji wyjazdéw krajowych
i zagranicznych zespotéw artystycznych MOK w Radlinie” i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania, jestem $wiadomy/a, Ze jego akceptacja warunkuje méj udziat
w wyjezdzie.

2. Wyrazam zgode na nieodptatne rozpowszechnianie swojego wizerunku przez Miejski
Osrodek Kultury w Radlinie w celach dokumentacyjnych, promocyjnych
i informacyjnych, zaréwno w mediach elektronicznych w tym spotecznos$ciowych oraz w
formie drukowanej - TAK/NIE*

.....................................................................

data i podpis

*) podkres{ wtasciwe



KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych uczestnikéw wyjazdéw zespotow
artystycznych Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODQ) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski O$rodek Kultury w Radlinie,
z siedzibag przy ul. Mariackiej 9, 44-310 Radlin.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie pod adresem e-mail: iod@radlin.pl, telefonicznie pod numerem 324590235 lub
osobisécie pod adresem ul. J6zefa Rymera 15, 44-310 Radlin.

3. Dane osobowe uczestnikéw wyjazdéw, a w przypadku oséb niepetnoletnich takze ich
rodzicéw lub opiekunéw prawnych przetwarzane sg w szczegélnosci w celu:

a) organizaciji, realizacji i rozliczenia wyjazdu artystycznego, szkoleniowego lub innego,
b) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow wyjazdu,

c) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig statutowg Miejskiego Osrodka
Kultury w Radlinie,

d) zgtoszenia uczestnikéw do konkurséw, przegladéw, festiwali, warsztatow i innych
wydarzen artystycznych,

e) zawarcia i realizacji uméw ubezpieczenia uczestnikow,
f) realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,

g) dokumentowania dziatalnosci statutowej Miejskiego O$rodka Kultury w Radlinie, w
tym poprzez utrwalanie wizerunku uczestnikéw podczas wyjazdow,

h) informowania o dziatalno$ci statutowej oraz promociji Miejskiego Osrodka Kultury w
Radlinie poprzez publikacje materiatow zawierajacych wizerunek uczestnikow.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO - wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym w
zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci kulturalnej na podstawie ustawy z dnia 25
paZzdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - w
szczegblnosci w zakresie organizacji, realizacji i rozliczenia wyjazdu;



b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Administratorze — w szczegolnosci w zakresie prowadzenia dokumentacji, archiwizacji
oraz realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa;

c) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w zakresie niezbednym do zawarcia lub wykonania umowy
dotyczacej udziatu uczestnika w wyjeZdzie artystycznym lub szkoleniowym, jezeli
charakter danego wyjazdu wymaga zawarcia takiej umowy;

d) art. 9 ust. 2 lit. a RODO - zgoda rodzica/opiekuna prawnego — w zakresie
przetwarzania danych dotyczgcych zdrowia uczestnika przekazanych w celu
zapewnienia jego bezpieczenstwa podczas wyjazdu;

e) art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, ktérej dane dotyczg, lub rodzica/opiekuna
prawnego - w zakresie publikacji wizerunku uczestnika w materiatach informacyjnych i
promocyjnych Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie.

5. Dane dotyczace zdrowia uczestnika, w szczegélnosci informacje o chorobach
przewlektych, uczuleniach, stosowanych lekach, ograniczeniach zywieniowych lub
innych okoliczno$ciach mogacych mieé¢ znaczenie dla bezpieczeristwa uczestnika
podczas wyjazdu, sa podawane dobrowolnie. Ich niepodanie moze jednak utrudni¢
zapewnienie uczestnikowi wtasciwej opieki lub pomocy w sytuacjach zagrozenia
zdrowia lub zycia.

6. Wyrazenie zgody na publikacje wizerunku uczestnika jest dobrowolne. Brak zgody nie
wptywa na mozliwos$é udziatu w wyjezdzie artystycznym lub szkoleniowym, jednak
uniemozliwi publikacje wizerunku uczestnika w materiatach informacyjnych i
promocyjnych Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie. W przypadku wyrazenia zgody
wizerunek moze byé publikowany przez Miejski Osrodek Kultury w Radlinie, w
szczegblnosci na stronie internetowej, profilach w mediach spoteczno$ciowych, w
materiatach promocyjnych, wydawnictwach, kronikach oraz relacjach z wydarzen
organizowanych lub wspoétorganizowanych przez MOK.

7. Odbiorcami danych osobowych mogg byé podmioty uczestniczgce w organizacji
wyjazdu, w szczegolnosci:

a) przewoznicy,
b) podmioty $wiadczgce ustugi noclegowe lub gastronomiczne,
¢) ubezpieczyciele,

d) organizatorzy konkursow, przegladdw, festiwali, warsztatéw oraz innych wydarzen
artystycznych,



e) podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne, prawne i dorgczeniowe na rzecz
Administratora,

f) organy publiczne i inne podmioty uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepiséw prawa.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow, dla
ktérych zostaty zebrane, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw prawa. oraz
obowigzujgcego u Administratora jednolitego rzeczowego wykazu akt.

9. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo:
a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych,
c) ograniczenia przetwarzania,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych realizowanego na podstawie art.
6 ust. 1 lit. e RODO,

e) cofniecia zgody w dowolnym momencie — w zakresie danych przetwarzanych na
podstawie zgody, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed
jej cofnieciem,

f) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(https://uodo.gov.pl) .

10. Podanie danych osobowych niezbednych do organizacji wyjazdu jest warunkiem
udziatu w wyjezdzie artystycznym lub szkoleniowym. Niepodanie tych danych moze
skutkowaé brakiem mozliwosci udziatu w wyjezdzie.

11. Podanie danych dotyczacych zdrowia oraz wyrazenie zgody na publikacje wizerunku
jest dobrowolne.

12. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.

13. Dane osobowe co do zasady nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani
organizacji miedzynarodowych. W przypadku wyjazd6w zagranicznych lub korzystania z
ustug informatycznych, ktérych dostawcy majg siedzibg poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, dane mogg byé przekazywane z zachowaniem zabezpieczen
wymaganych przez przepisy RODO.



14. W przypadku wyjazdow organizowanych przez podmioty zewnetrzne szczegétowe
zasady przetwarzania danych osobowych uczestnikow okresla organizator wyjazdu,
wystepujgcy jako odrebny administrator danych osobowych. Instruktor prowadzgcy
zespbt jest zobowigzany poinformowaé uczestnikéw wyjazdu lub ich
rodzicow/opiekunéw prawnych o fakcie organizacji wyjazdu przez podmiot zewnetrzny
oraz o koniecznosci zapoznania si¢ z informacjami dotyczgcymi przetwarzania danych
osobowych udostepnionymi przez tego organizatora.

15. Szczegbtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych przez
Miejski O$rodek Kultury w Radlinie, dostepne sa pod adresem: radlin.pl/zpdo.



