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ZARZADZENIE NR 19/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA KULTURY W RADLINIE
z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, w zwigzku ze Statutem Miejskiego Osérodka Kultury
w Radlinie, oraz w zwigzku z zawarciem Porozumienia nr 01/2025 z dnia 20 pazdziernika 2025 r.
w sprawie powierzenia Centrum Ustug Wspdlnych w Radlinie wspdlnej obstugi finansowo-

ksiegowej i prawnej, zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1. W § 9 ust. 1 lit. d) otrzymuje brzmienie: ,d) prowadzenie gospodarki finansowej MOK we
wspolpracy z dyrektorem Centrum Ustug Wspdlnych w Radlinie (CUW) zgodnie z zawartym
porozumieniem”.
2. § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie: , 2. Dziat Finansowo-Administracyjny realizuje w szczegélnosci
nastepujace zadania:
a) wspieranie Dyrektora w prowadzeniu gospodarki finansowej MOK,
b) prowadzenie kasy gtéwnej i sporzadzanie dokumentow kasowych, wystawianie faktur;
c) przyjmowanie, opisywanie oraz sprawdzanie faktur i rachunkéw pod wzgledem rachunkowym
i merytorycznym oraz zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych;
d) opracowywanie projektu planu finansowego i kontrola jego realizacji,
e) prowadzenie catosci spraw kadrowych,
f) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprawami socjalnymi pracownikéw,
g) obliczanie wynagrodzenn pracownikdw oraz monitorowanie spraw  zwigzanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy,
h) prowadzenie archiwum zaktadowego, prowadzenie spraw z zakresu udzielania zamoéwien
publicznych,
i) wydawanie i rozliczanie zaliczek;

i) prowadzenie strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,



k) obstuga kancelaryjna MOK,
I) sprawowanie pieczy nad prawidtowoscig zastosowania zapiséw Prawa zaméwien publicznych
w MOK;
m) obstuga programéw sprzedazy i obstugi klientéw: Stefa Zaje¢, Biletyna, generator formularzy
i tozsamych;
n) wspétpraca z CUW zgodnie z zawartym porozumieniem, w tym w szczegdlnosci terminowe
dostarczanie do CUW kompletnych i rzetelnych dokumentéw stanowigcych podstawg zapisow
ksiegowych oraz sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym”.
3. Zmienia sie zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego okreslajacy Schemat Organizacyjny
Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia. Zmiana polega na usunieciu stanowiska ,Giéwny ksiegowy” ze struktury
Dziatu Finansowo-Administracyjnego,.

§2.
Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§3.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam sobie.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

(podpis Dyrektora)



