Radlin, 02 stycznia 2026 r.

MOK.EPS...024.1.26..

Zarzadzenie nr 1/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie
dotyczace aktualizacji regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej 170 000 zt netto w Miejskim Osrodku Kultury w Radlinie

Na podstawie §8 pkt. 3 Statutu Miejskiego Osrodka Kultury w Radlinie, stanowigcego
Zarzadzenie nr 6 do Uchwaty Nr BRM.0150/XXX/247/09 Rady Miejskiej w Radlinie z dnia
26 marca 2009 r. oraz art. 1 pkt 1 ustawy z 25 lipca 2025 r. o0 zmianie ustawy — Prawo zamowien

publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1173).

§1
Z uwagi na wzrost progu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, aktualizuje
Regulamin  udzielania zamoéwien  publicznych o  wartosci  nieprzekraczajgcej
170 000 zt netto w Miejskim Osrodku Kultury w Radlinie zgodnie z Zatacznikiem nr 1

do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie nr 01/2026 wchodzi w zycie w dniu podpisania

Zatwierdzam

Q



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2026

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 170 000 ZE,
NETTO

Miejski Osrodek Kultury w Radlinie

§ 1. Przepisy ogdélne

1. Regulamin okreéla zasady, tryb oraz sposéb udzielania zaméwien publicznych, ktérych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi netto (bez VAT), zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej PZP.

2. Przepisy regulaminu maja zastosowanie do zaméwien na dostawy, ushugi i roboty
budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych pozostajacych w dyspozycji MOK
w Radlinie.

3. Zaméwienia te s3 wylaczone z obowiazku stosowania przepiséw PZP, lecz muszg by¢
realizowane z zachowaniem kodeksu cywilnego oraz zasad: przejrzystosci, uczciwej
konkurencji, efektywnosci i rGwnego traktowania wykonawcéw.

4. ZamGwienia wspoHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniach nalezy przez to rozumie¢ umowy odplame zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa dostawy, ushigi lub roboty
budowlane;

2) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ obliczong zgodnie z przepisami
i wymaganiami PZP (art. 28-36 PZP);

3) wartoé¢ przedmiotu zam6wienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, obejmujace przedmiot zam6wienia, obliczone
na etapie przygotowania do postepowania;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6Inosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

5) ustlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, kt6re nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu PZP;



7) Wykonawcy - naleZy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie uslug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

8) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Kultury w Radlinie;

9) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 170 000 zlotych;

10) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

§ 2. Zasady ogolne
1. Zamé6wienia powinny by¢ udzielane w sposob zapewniajgcy:

* bezstronnos¢,
* uczciwa konkurencje,
* proporcjonalnosc,
» efektywno$¢ ekonomiczng.
2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania PZP;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie;
3) wg jakich zasad okre§lonych w regulaminie bedzie prowadzone postgpowanie.

3. Przed wszczeciem postepowania nalezy oszacowal wartoS¢ zamoOwienia w oparciu
o rozeznanie rynku, dokumenty zrédlowe lub dane historyczne. Ustalenia wartoSci
zaméwienia dokonuje sie nie wezes$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamo6wienia.

4. Procedury udzielania zaméwieri publicznych regulowane sa w ukladzie zamoéwien
o wartosci ponizej 30.000,00 z} netto oraz od 30.000,00 do wartosci nieprzekraczajgcej
170.000,00 z} netto.

5. Zabrania sie dzielenia zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw PZP lub

regulaminu.

§ 3. Tryby udzielania zamowien

1. Zamowienia ponizej 30.000 zl netto:

Dla zaméwieni o wartosci od 5000 z} netto a ponizej 30.000,00 zl netto nalezy udokumentowac
szacunek warto$ci zaméwienia sporzadzajac notatke zgodnie z zalgcznikiem nr 2.



2. Zamoéwienia od 30 000 zl do 170 000 zi netto:

1. Dla zaméwien o wartosci od 30 000 zt do wartosci 170 000 z} netto podstawowym trybem
jest zapytanie ofertowe kierowane do co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze na rynku
wystepuje mniej wykonawcéw zdolnych do wykonania zaméwienia) oraz zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Zamawiajacego.

2. Oferty nalezy sklada¢ poczta elekironiczng na adres: zamowienia.mok@radlin.pl

3. Zapytania ofertowe oraz oferty stanowia zalaczniki do sporzadzanej dokumentacji
postepowania. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsza oferte.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

5. W wypadku, gdy oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kt6ra zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
lub kosztu najkorzystniejszej oferty i dokonac jej wyboru.

6. Na kazdym etapie postepowania Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy prosba
o uzupelnienie dokumentéw lub ztozenie wyjasnierl w zakresie ztozonej oferty.

7. Postepowania prowadzone sa w jezyku polskim.

8. Decyzje w sprawie zakupu podejmuje Dyrektor MOK Radlin zatwierdzajac protokot
z wyboru oferty (Zalacznik nr 4 do regulaminuy).

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty lub publikuje informacje na stronie internetowej
Zamawiajacego o:

a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac nazwe (firme) lub imie
i nazwisko, siedzibe oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte odrzucono oraz uzasadnienie tego
odrzucenia.

§ 4. Dokumentowanie postepowania

1. Kazde zamé6wienie od 30.000 z} powinno by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajacy
kontrole wydatkowania Srodkéw publicznych.

2. Dokumentacja obejmuje:
* opis zamoOwienia i jego wartos¢,
e szacowanie warto$ci przedmiotu zamdwienia,
» wybér wykonawcy (notatka lub protokol),

* umowe, zlecenie lub fakture,
* inne istotne dokumenty (np. korespondencje).



§ 5. Odrzucenie ofert

Miejski Osrodek Kultury w Radlinie odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu
ofertowym;

b) zawiera bledy w obliczeniu ceny, niestanowigce oczywistych omylek pisarskich
i rachunkowych, ktore podlegajq poprawieniu przez Zamawiajgcego;

c) wplynela po uplywie wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

§ 6. UniewazZnienie postepowania

1. Miejski Os$rodek Kultury w Radlinie uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktérg MOK
Radlin zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajacego,
czego nie mozna byto wczeséniej przewidziec.

2. Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania Miejskie Osrodek Kultury w Radlinie informuje
o przyczynie uniewaznienia potencjalnych Wykonawcow.

§ 7. Odstapienia od regulaminu

1.  Dyrektor Zamawiajacego moze odstgpi¢ od procedur opisanych w regulaminie dla zamo6wien

od 30
1)

2)
3)

4)

.000 zt w nastepujacych sytuacjach:

koniecznoé¢ usuniecia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

skutki zdarzen losowych,

wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, Ktorej
wczeéniej nie mozna bylo przewidzied, jezeli wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

w przypadku zaméwieri, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zamowienia te nie
sluza wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci,



5) w przypadku zaméwien strojéw ludowych i historycznych;

2. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwienn publicznych, dla ktorych jest przewidziane wylgczenie
ze stosowania PZP.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki sluzbowej — Zalgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 8. Odpowiedzialnos$¢ i kontrola udzielania zamowien.

1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwien uprawiony jest pracownik MOK
w Radlinie posiadajacy w zakresie obowigzkéw sprawowanie pieczy nad prawidlowoscig
zastosowania zapisow PZP.

2. Do podstawowych obowiazkéw takiej wyznaczonej osoby, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy:
a) prowadzenie rocznego rejestru zaméwieri publicznych prowadzonych w trybie zapytania

ofertowego, za okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku,
b) opiniowanie pod katem zgodnoéci z regulaminem prowadzenia zamOwien publicznych
o warto$ci od 30 000 zl1 netto do 170 000 zi netto;

§ 9. Postanowienia koncowe

Regulamin obowiazuje od dnia podpisania.

Zalaczniki:

1. Notatka z Wnioskiem i protokotem z przeprowadzonego postepowania w przypadku
postepowan opartych na §7 regulaminu,

2. Notatka z ustalenia szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia

Wzér formularza ofertowego

4. Wzor protokotu z wyboru oferty

1



Zalacznik nr 1

Notatka z wnioskiem i protokolem z przeprowadzonego postepowania
w przypadku postepowan opartych na §7 regulaminu.

............................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania zamOwienia: .........ccceoevviiiviiniininninicncniesinneennen
3. Warto$¢ zamowienia: ............coeuenee. netto.

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra wustalita szacunkowa wartos¢ zamoOwienia:

...........................

5. Data ustalenia szacunkowej warto$ci ZamoOwienia: ........ccocevverereecrernennns

6. Opis wskazujacy na konieczno$¢ zastosowania procedury wg wymagan szczegllnych
w oparciu o § 7 regulaminu

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

Whioskodawca: ......c.ocoiviiiiiiiiiii / data / czytelny podpis.

Zamowienia udziela si@¢ WYKONAWCY: ....cocvciiiiiiiniiiiiiii ettt .
Osoba prowadzgca POSIEPOWAILIE: .....euvrrriniiiineiriiniiiaiieiiiieiieeaiinanen (data, czytelny podpis)
AT L e 2211 1 L PP (data, czytelny podpis)

Zalaczniki w postaci pisemnej lub elektronicznej (oferty, wydruki, notatka itp.) — jezeli sa
wymagane.



Zalacznik nr 2:

netto

.......................................................................................................................

Rodzaj zamo6wienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane, mieszane): ............coceveiieninininniiianiirenensn

Informacja na temat tacznej wartosci udzielonych lub planowanych w danym roku budzetowym
ZamOwien tego SAMEZO TOUZAJUL «...ouvurrinirin ittt ettt ettt ettt et e e

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamGwienia zostata ustalona na podstawie § 2 regulaminu.

S m |
Data Firma/adres strony www Cena netto Uwagi

Informacje uzyskano:
* droga korespondencji mailowej,
* ze stron internetowych,

* wskutek rozméw telefonicznych,

(Nalezy podkresli¢ wlasciwq odpowiedz)

...........................................................

data i podpis




Zalacznik nr 3

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zdn. .................coin
Zamawiajacy: Miejski Osrodek Kultury w Radlinie, ul. Mariacka 9, 44-310 Radlin

1. DANE OFERENTA
Nazwa / Imie i NAZWISKO: ...coeveiiiiiiciiiiiiiiiieit e
Adres siedziby / zamieszKania: ......c.c.ceeviiniiiiiiiiiiie

NIP: ..

........................................... REGON: coieiieeceiiriviiererreeeeeeinnecenennenes

Telefon kontaktowy: ......cccoevvviviiiicinniinnnne, E-mail: ....ccoovvniiniininiiiniinnnn,

2. PRZEDMIOT OFERTY
Oferuje realizacje zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w zapytaniu
ofertowym, za cene:

O Cenamnetto: vovveeerveeeevreereerenenns zl
¢ Podatek VAT ....ooveevvvivviiinnnne z}
O Cena brutto: ..ceeeeeveveeevevenneeenens 71

Termin realizacji: ......c.cocvvveviererireiinniiiinii e
Okres gwarancji (jeSli dOtyCZY): ..ooevviivviviinnnrinineieienie st

3. OSWIADCZENIA OFERENTA

1.

Os$wiadczam, Ze zapoznalem(-am) sie z treSciq zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu i posiadam odpowiednie zasoby,
kwalifikacje oraz do$wiadczenie do nalezytego wykonania zamowienia.

Zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do podpisania umowy na warunkach
okreslonych w zapytaniu.

Oswiadczam, ze nie jestem podmiotem objetym zakazem udzielania zamowien w zwigzku
z sankcjami nalozonymi przepisami prawa UE, w szczeg6lnosci rozporzadzeniem Rady
(UE) nr 833/2014 i 765/2006.

Oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z klauzulg informacyjng RODO zawartg w zapytaniu
ofertowym.

Oéwiadczam, ze zapoznalem sie i akceptuje zapisy Regulaminu Zaméwieni Publicznych
ponizej 170.000,00 z} netto Miejskiego O$rodka Kultury dostepnego na stronie internetowej
(BIP) Osrodka.



4. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (RODO)
O$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

Administratorem moich danych osobowych jest Miejski Osrodek Kultury w Radlinie z siedziba
przy ul. Mariackiej 9, 44-310 Radlin.

Dane przetwarzane sa w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 . o ochronie danych osobowych
oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Mam prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania
oraz wniesienia skargi do Prezesa UODO.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postepowaniu.

MiejsCOWO0SC, data: .....ccoevuvivuiiniinieieiieininieesenennnas

Podpis i piecze¢ wykonawcy:

.........................................................

(imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 4:
Wzor protokohu z wyboru oferty od 30.000 zI netto

........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

2. Sposéb publikacji zapytania ofertowego
a) Zapytanie ofertowe wystano wdniu .................

b)Wdnit..oooovnvvniiiniiii zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie BIP
Miejskiego Osérodka Kultury w Radlinie.

3. Zlozone oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy bii?; rZ:fi::gi Uwagi |
1 ) - [ |
3 |

.....................................................................................................................

(Np. cena — 100% lub inne kryteria)

6. Czy oferty zostaly sprawdzone w rejestrze podmiotéw objetych zakazem udzielania
zamoéwien w zwiazku z sankcjami nalozonymi przepisami prawa UE, w szczegolnosci
rozporzadzeniem Rady (UE) nr 833/2014 i 765/2006?

TAK/NIE (wtasciwe podkreslic)

7. Oferty odrzucone:

Nazwa wykonawcy | Cena | Ter.min“ Uzasadnienie
. brutto | realizacji

Lp
1
2
3



8. Wybrana oferta:
Zamowienie zostaje udzielone WykODAWCY: .....couiuiiiieiiniiiiiiniiiiiii e
Oferta spelnia wszystkie wymagania oraz uzyskata najlepszy wynik w oparciu o ustalone kryteria.

9. Uwagi koncowe:

.......................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

[Opcjonalnie — informacje o uniewaznieniu postepowania itp.]

10. Data i forma przekazania informacji o wynikach procedury wyboru oferty wszystkim
Wykonawcom, ktorzy zglosili swoje oferty:

(pismo, email, rozmowa telefoniczna itd.)

data przekazania iNfOIMACHL: «..euvverreneiuiiitieiiiiii ettt ettt e e

Podpis osoby sporzadzajacej protokél:

....................................................

[Imie i nazwisko, stanowisko]

Zatwierdzam

...............................................

data i podpis






